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  މިނިސޓްރްީ އޮފް އެޑޔިުކޝޭަން މިނިސޓްރްީ އޮފް އެޑޔިުކޝޭަން 
 މލާެ، ދވިހެރިާއްޖެ މލާެ، ދވިހެރިާއްޖެ   

  D/22/2025/-(IUL)22 150ނަންބަރު:

  ވޒަިފގާެ ފުރުސަތު 
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޓވިް އޮފިސަރ  މަޤމާު: 

 J-252257 މަޤމާުގެ ނަންބަރު: 
 1 ބޭނުންވާ އަދދަު: 
 ދއާމިީ މަޤމާުގެ ގނިްތި: 
 4ޖީ. އެސް.  މަޤމާުގެ ރޭނކްު: 

 2އޮފިސަރ ގރްޭޑް  މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 
 މިނސިްޓްރީ އޮފް އެޑިޔކުޝޭަން  ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ ތަން: 

 5,020.00 މުސާރަ: 
 1,500.00 ސަރވިސް އެލވަަނސްް: 
 . ފއަސިާ އިތރުުގޑަީގެ ސޫލުންއު ހމަޖަެހިފއަިވާ  މުވއަްޒފަުންނށަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް .1 : އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 

 . ކޮންޓރްިބއިުޝަން  ޕެންޝނަް ލިބދިވެޭ ދަށުން   ޤނާޫނުގެ ބހެޭ ޕެނޝްަނއާި ދިވހެިރއާޖްޭގެ .2
 . ހދިމުަތް ބސޭފްރަުވގާެ އސުޫލުން ހމަޖަެހިފއަިވާ  މުވއަްޒފަުންނށަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް .3
 . ލިބޭނއެވެެ  700.00 މަހަކު ގޮތގުއަި   އެލވަަނސްް ކޯ  ސަޕޯޓިންގ .4
 . ލިބޭނއެވެެ  35%  މުސާރއަިގެ ގޮތގުއަި  އެލަވނަސްްގެ ޑއިުޓީ  ޝަލްސްޕެ .5

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 : ވޖާިބުތއަް 

 . އކާއަިވވްުރުން އެތަކެތި ، ނގެމުއާި ވީޑއިޯ އއާި  ފޓޮޯ އވިެންޓތްަކގުެ ޖަލްސާތަކއާި އެޑިޔކުޝޭަންގެ  އޮފް މިނސިްޓްރީ .1
  ޚބަަރު ބަހުން  އިނގރިސޭި އދަި ދވިެހި ، ބލެެހއެްޓމުއާި އަޕްޑޭޓކްޮށް ދުވހަަށް  ން ދވުަހު ވެބސްއަިޓް  މިނސިްޓްރީގެ  .2

 . ތއަްޔާރުކުރނުް
  ހއިސްާކުރމުަށް މީޑއިާތަކއާި މަޢުލމޫާތު  ޕްރގޮްރމާތްަކގުެ ހިނގްާ ރވާާ ޑިޕާޓމްެންޓްތަކނުް މިނސިްޓްރގީެ މިނސިްޓްރއީއާި .3

 . ހމަޖައެސްުން ކނަްތއަްތއަް އެނމްެހާ  ކުރަނޖްެހޭ
  މަޢލުމޫާތު ތެރއެިން  އޞުޫލގުެ ހމަޖަެހިފއަިވާ  ދިނމުުގއަި  ޚަބަރުތއަް ދނޭޖްެހޭ  ފރަާތުން މިނސިްޓްރގީެ ޑިޔއާަށްމި .4

 . ފޯރުކށޮްދިނނުް
 . ބެލހެއެްޓުން އަޕްޓޭޑްކޮށް(  އިނސްްޓަރގްރމާް ، ޓުވޓިަރ، ފސޭްބުކް)  މީޑއިާ ސޯޝލަް މިނސިްޓްރީގެ  .5
 . ތއަްޔާރކުުރުން  ޝްތހިާރުތއަްއި ބޭނުންވާ  ވެބސްއަޓިއްަށް  އދަި މީޑއިާ ސޯޝަލް .6
 . ބއަވިެރވިުން ދަތރުުތކަުގއަި ކުރނަޖްެހޭ  ގޅުގިެން މސައަްކަތއާި މީޑއިާގެ .7
 . މސައަްކަތްކރުުން މުވއަްޒަފުންނއާެކު   މިނސިޓްްރގީެ ހސާިލކްުރމުަށް މސައަްކަތތްއަް އެހެނިހނެް މެންޑޭޓްގއަވިާ .8

 މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް: 

 
  

މއާްދއާިން ދަށވްެގެން 'ޑީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަި ވމުއާެކު، އޭގެ   2އް ފެންވރަުގެ އމިްތިޙާނކަުން ސާނވަީ' ނވުަތަ އއެާ އެ'  .1
އިތުރުން 'ސކެަންޑަރީ ސްކލޫް' ނުވތަަ 'ހަޔރަ ސކެަންޑްރީ ސކްޫލް' ސޓެްފިކޓެް އމިްތިޙާނގުއަި 'ދވިެހި' މި މއާްދއާިން 

އަހަރު ދވުަހގުެ ތޖަުރިބާ   2ކަތގުެ ދއާރިއާއެްގއަި މަދުވގެެން ދަށވްެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަިވމުއާެކު މަޤމާުގެ މސައަް
 ލިބިފއަިވުން. 

 ނުވަތަ 
މއާދްއާިން ދަށވްގެެން 'އީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަި ވމުއާެކު،   2މަތީ ސާނވަީ' ނވުަތަ އއެާ އއެް ފނެްވަރގުެ އމިްތިޙާނކަުން ' .1

ލް' ސެޓްފިކޓެް އމިްތިޙާނގުއަި 'ދިވހެި' މި އޭގެ އިތުރުން 'ސެކނަްޑަރީ ސކްޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔރަ ސެކނަްޑްރީ ސކްޫ
 މއާްދއާިން ދަށވްގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަިވުން. 

 ނުވަތަ 



ނުވތަަ އެޑްވނާސްްޑް ސެޓް ފކިެޓއެްޙާޞލިް   4ގެ ސޓެްފިކޓެް   4ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލެވލެް . 1 
  ކޮށް ފއަިވުން. 

 ނތެް   އް: މަޤމާުގެ ތަޢލުީމީ ރޮނގުތަ 
 

 
 ނެތް :  ޕްރިފރަޑް ޑސިިޕލްިން 

  
  

 ނެތް   މަޤާމަށް ކޯ ޑސިޕިްލިން: 
 ގޅުޭ ވަޒފީާގެ ދާއިރާތއަް: 

 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން 
  މެނޖޭމްަންޓް

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ޝަނުގެ ވެބސްއަިޓނުް އަދި އދިާރގާެ  ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮި .1
ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަުންޓަރނުް އަދި ތިރގީއަިވާ ލިންކނުް ލިބނެްހުންނާނއެެވެ.(  

-nload/2024/84/Annex%202%20https://www.csc.gov.mv/dow

%20Application%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2
 ނމަވަސެް( ދެފށުުގެ ލިޔުންތއަް  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ދިވހެި ރއަޔްިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑގުެ )މއުދްތަުހމަަވެފއަވިީ .3

ފެންނަ، ލިޔފެއަިވާ ލިޔުނތްއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް. ނވުަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ  
 އުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެު، ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރއަިވނިްގ ލއަސިަނސްް. 

ގެ އއެްބސަވްމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ކުރމިަތލިާ މޤަާމަށް ހޮވއިޖްެ  ސިވިލް ސރަވސިްއަށް / ސަރކުާރށަް ޚިދމުަތްކރުމުު .4
 ނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް، ވޒަީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5
ތޯރިޓއީިން ލވެލަް ކނަޑއަޅަައި ތއަްގަނޑު ޖަހާފއަވިާ، މަތީ ތޢަުލމީދުޭ ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ  މޯލްޑވިްސް ކލޮިފކިޭޝނަްސް އޮ ހ(  )

ނުވަތަ: ސެޓފްިކޓެު ނެތް ޙާލތަްތކަުގއަި،  ؛ މަރުކަޒަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ތަޢުލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރނާސްްކްރިޕްޓގުެ ކޮޕީ
މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީން ދކޫޮށްފއަވިާ އސެސެމްަންޓް ރިޕޯޓގްެ ކޮޕީ  ކޯސް ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި، 

 އަދި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ 
ނުވތަަ  ؛ ރއާޖްޭގެ މަތީ ތއަުލމީދުޭ މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ތއަލުމީީ ސެޓފުިކެޓތުަކގުެ ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ ށ(  )

 މގުެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ. ކޯސް ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ ލިޔު
 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:  .1

ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްވާާ ކނުްފުނޏްއެްގއަި ވަޒީފާ  ، ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީއާއެްގއަި   ހ()
ކޮށްފއަވިާ ވޒަީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހރައާި މަހއާި ދވުަސް އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒީފގާެ  އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ އަދާ 

ން  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ ތފަާތު މަޤމާތުަކގުއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވަކވިކަިން ބޔަާންކޮށް އެ އފޮީހކަު
 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

އިން ފެންނަނންެތް ތޖަުރިބާގެ   /https://myaccount.csc.gov.mv ސިވލިް ސަރވސިްގެ ތޖަުރިބގާެ ތރެއެިން  ށ(  )
ތަށް(،  މއުްދަތުތައް ހމާަކށޮްދމިގުެ ގޮތުން އދަާކށޮްފއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮ 

  ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވކަިވކަނިް ބަޔާންކށޮް އެ
 އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

ށފްއަިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އދަާކުރި  އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނުވތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިާ ނމަަ އދަާކޮ   ނ()
މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތފަާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒީފާ  

ގެ އދަދަު ބަޔާނކްޮށް އެ  އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާންކޮށފްއަިވާ އަދި މސައަްކަތކްށޮްފއަިވާ ތަނުގެ މުވއަްޒަފުން 
 އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނލައްަޤވުމާީ ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް ކށޮްފއަިވާ ނމަަ، އަދކާޮށްފއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި    ރ()
މސައްޫލއިްޔަތތުއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތަފތާު  ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒފީާގެ 

މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން )މި ލިޔމުުގއަި  
. ނވުަތަ ބދަަލގުއަި އެކަން  އަދާކޮށފްއަިވާ މޤަމާަކީ މުސާރދަވެޭ މަޤމާއެްކަން ނވުަތަ ނނޫްކަން ބަޔާނކްޮށްފއަި އޮންނނަްވނާއެެވެ

https://www.csc.gov.mv/download/2024/84/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2024/84/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/


  
 ބަޔާންކޮށް އެ ތަނކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ.( 

ދަޢލުަތގުެ އުވއަލިައިފއަިވާ އދިާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަިވާ އމައިްލަ ކުންފނުްޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި،     ބ()
 ނވުތަަ ބއަިނަލއްަޤވްމާީ ޖމައިްޔާ ނުވތަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ނމަަ، އަދާކޮށފްއަިވާ  ނުވަތަ އވުއަިލައިފއަވިާ ޤއަމުީ

ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު  
ވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް ނމަަ،  މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަި

 ގއަިވާ "އވުާލާފއަވިާ ތނަްތަނގުެ ތޖަުރިބާ އަންގއަިދޭ ރެފރަެނސްް ޗކެްފމޯް". 8ރެކްރޓޫމްަންޓް އޞުޫލގުެ ޖދަުވލަު 
ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 އް: ކަންތއަްތަ 

 ( 30އސަާސީ ޝަރުތު ހމަަވމުުން )%  .1
 ( 5އސަާސީ ޝަރުތަށވްުރެ އިތުރަށް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލމީު )%  .2
 ( 5ކޯ ނވުަތަ ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލނިއްާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕއޮިންޓް )%   .3
 ( 5އސަާސީ ޝަރުތަށވްުރެ އިތުރަށް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރިބާ )%  .4
 ( 20ލް( )%  އސެސެމްަންޓް )އމިްތިޙާނު ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަ .5
 ( 35އިންޓަރވއިު )%  .6

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި: 

ގެ ކރުިން، ތިރގީއަިވާ    13:30ވަހުގެ ދު   ބުރސާްފަތި  ވާ   2025 ލއަިޖު 03މަޤާމަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ތަކތެި ހުށަހަޅާނީ 
 ލިންކު މެދވުެރކިޮށެވެ. 

://forms.gle/WoSzfBtVN8CST7UQ8https   
 
 

އަދި އިޢުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހމަަވމުގުެ ކުރިން ސަރުކރާުން އަލށަް ބަނދްު ދުވހައެް ކަނޑއަޅައަިފި ނމަަ، އެ ކނަޑއަަޅާ ދުވހަުގެ  
 އަދަދަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިަނވެޭނއެެވެ. 

  
އް އއެް ފއަލިއްަކަށް ޕީ.ޑީ.އެފް ކުރުމަށް ފަހު، އަޕްލޯޑް ކރުެއްވުމަށް  ނޯޓް: އެޕްލކިޝޭަން ފމޯއާއިެކު ހުރހިާ ޑޮކއިމުަންޓެ

  ދަންނވަމަެވެ. 
 ޝޯޓލްސިްޓުކރުުން: 

  
މި ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅަާ ފރަާތްތކަުގެ ތެރއެިން ތަޢުލމީީ ފެނވްަރއާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި، ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތިލާފއަިވާ  

 ން ޕއޮިންޓު ލިބޭފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިޓްުކުރވެޭނއެވެެ. ފަރާތްތކަގުެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތި

އިންޓަރވއިު އޮންނާނެ ތަނއާި،  
 މުއްދަތު: 

އއާި ދމެދެު   2025 ލއަޖު 17އއާި  2025 ލއަިޖު 06މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވމުށަް ބއޭްވޭ އިންޓަވއިު އަދި އމިްތިޙާނު އޮންނާނީ 
 މިނސިްޓްރީ އޮފް އެޑިޔކުޝޭަންގއަވެެ.

  ރމިަތިލާ ފަރާތތްަކުން، އެ މއުްދަތުގއަި އިމްތިހނާް އަދި އިންޓަވިޔއުށަް ހާޒިރވުުމަށް ތއަްޔާރުވގެެން ތިބނުް އެދމެވެެ. މި މަގާމަށް ކު 
ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިީ  "

ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު ލިބުނު  
ޝީޓު("   A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 

 އާނމްުކުރުން 

ރގޭއަި "ވަޒީފއާށަް ކުރމިަތލިީ ފަރާތތްަކަށް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގޮތގުެ ޝޓީް  ދުވހަުގެ ތެ  3އިންޓަވއިު ބއާްވތާާ ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން 
(A2   ީއާނމްުކށޮް ފނެްނާނހެެން މި އިދރާާގއަި އދަި އިދރާާގެ ވބެސްއަިޓްގއަި އާނމްުކުރވެޭނއެވެެ. ވޒަީފާއަށް ކރުމިަތިލ ")ުީޝޓ

  3ޝޓީު އާނމްުކުރާ ދވުަހުން ފެށގިެން ރސަމްީ ބަންދު ނޫން   A2ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިނޓްު ދވެިފއަވިާ ގޮތމާެދު ޝކަވުއާއެް އޮތްނމަަ 
 ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި އެ ޝަކވުއާއެް މި އިދާރާއަށް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ. 

 އަށވެެ.  careers@moe.gov.mv މއެިލް ކުރނާީ-އަށވެެ. އީ 3041096މި އިޢުލާނާ ގޅުިގެން މަޢުލމޫާތު ސފާުކުރމުަށް ގޅުާނީ 
ލް  ފާތކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މިނގްަނޑުތކައާި އުޞލޫުތއަް އަދި އެ އުޞޫލތުަކާ ގުޅުންހރުި އެނމްެހއަި ލޔިނުްތއަް ސިވި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީ

އިން ލިބެން  ( s://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51httpރކެްރޫޓމްެނޓްް އޞުޫލު" )< " ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ ވެބސްއަިޓގްެ އުޞޫލުތއަް
 ހުންނާނއެެވެ. 
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